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东南大学材料科学与工程学院
教师科研及公共实验用房管理规定 

为加强学院科研及公共实验用房管理，保证学院科研及实验用房的高效、合理使用及学院发展的需要，特制订本规定。
1、 议事程序
    本规定涉及的所有教师科研及公共实验用房须由当事教师向院公房工作小组提出申请，经院公房领导小组讨论形成意见后，最终由院党政联席会议决定并由院公房工作小组具体执行。
二、科研及实验用房基本原则
    学院科研及实验用房首先保证教学实验、科研公用要求以及教师基本科研需求，以建设大公共实验研究平台为主，不鼓励教师科研团队单独建立实验室；团队或教师购置的大型通用设备如具有公共属性可安置到公共实验室中，购置前须经材料学院教学、科研用房管理领导小组认定。
三、教师基本科研用房分配办法及标准
    教师基本科研用房主要满足教师及科研团队的非通用小型仪器设备及实验等使用，按以下原则分配使用：
    1、正高职称人员（含戴帽、上岗等）可分配1间实验室（面积约18-25平米，下同）；副高及以下职称每两人共用1间，具体人员组合由各系确定后报院公房工作小组备案，特殊情况可提请学院公房领导小组确定。
2、为促进长江学者、杰青、千人（含青千）及获国家二等奖以上的高层次人才业务的发展，在研究工作确有需求的情况下，可由本人提出借用申请，学院科研用房管理领导小组讨论决定增加用房，但原则上大型设备需安置在院公共平台，具有公共属性的设备需对全院开放，同时学院不再另行安排团队其他人员实验室。
3、其他教师在符合借用条件的情况下，可提出临时借用申请。
四、教师临时借用科研用房管理规定
1、为凝练学科方向、兼顾公平，学院不鼓励教师借用科研用房，特殊情况下如确需借用，须向学院提出申请。
2、借用科研用房条件：1）长江、杰青、千人（含青千）等高层次人才，可根据实际需要借用科研房屋，借用期限由学院教学、科研用房管理领导小组研究确定；2）承接国家级重大科研项目的需要，且购置的实验设备不适合安置在公共实验室，负责教师可申请临时借用科研用房，借用期限原则上以项目执行期为限；3）确因教学需要的，负责教师可提出申请，借用期限以满足课程教学需要为限。
3、借用科研用房申请时间：必须在设备购置之前，由本人提出申请，给出具体借用理由、借用期限、借用房屋占用费筹措渠道以及到期归还的保证，学院教学、科研用房管理领导小组讨论决定。
4、学院向房屋借用人收取资源占用费，收费标准为每间每年伍万元，须一次性划拨（由借用人负责办理）借用期间的费用，费用确定到学院账户后借用人方可使用房屋；对高层次人才团队的高水平研究工作，可免收借用房屋资源占用费；教学用房一般不收取费用。
五、公共实验室用房管理规定
1、公共实验室用房使用要求。公共平台的实验室所有用房布局及设备安放等，须学院教学、科研用房管理领导小组讨论决定。
2、公共实验室用房监督。实验室岗位人员须行使对公共平台的实验室及设备的管理维护责任；全院所有教职员工均具有对公共实验室用房监督的权利。
3、实验室岗位人员办公用房。鉴于实验室岗位人员的管理公共实验平台、操作实验设备及实验教学任务等职责，实验室正副主任二人一间，其他管理人员三人一间，全部外聘人员限一间。
六、违规处理措施
    1、对强占学院房屋和超期借用房屋的教师，经劝说仍不予改正者，学院从当年度开始，对其年度考核评定为不合格，并上报人事处，同时不予推荐或批准其竞争性项目申请。
    2、公共实验平台用房。对公共实验平台用房及设备未按规定安置的，将追究相关人员责任，并有权责成或强制执行调整。
七、以上所有有关借用公房的情况，需在学院科研用房条件许可的情况下才予考虑。
八、本规定自颁布之日起开始执行，解释权归材料学院教学、科研用房管理领导小组。
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